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Dersin Icerigi ve

Bilisim teknolojileri, yazihm ve donanim ile ilgili temel kavramlar, genel olarak isletim
sistemleri, kelime islemci programlari, elektronik tablolama programlari ve sunum olusturma

yazilimmin kullanimini kapsar,

Amaclari
Bilgisayar Kullanimin1 Gelistirmek, Internet iizerinden islemler yapabilmek. Bilgisayar Donanimi
Hakkinda Bilgi Sahibi Olabilmek. Temel ofis programlarini kullanabilmek.
Ders Kitabi /
Kitaplar Temel Bilgi Teknolojileri 1 / Atatiirk Universitesi yayini

Ogretim Yontemi

ve Teknikleri Ders Anlatimi, Smif tartigmasi, Soru-Cevap
1 Bilgi Teknolojilerine ait temel kavramlar1 detaylh sekilde taniyacaklar
2 Bir bilgisayar sistemindeki temel donanim ve yazilim bilesenlerini ve islevlerini kavrayacaklar
09?2:::“ 3 Isletim sistemlerinin amaglar1 ve kullanimi konusunda temel seviyede yetkin hale gelecek
Clgktllarl 4 Bir kelime islemci yazilimini1 mesleki ihtiyaglarini karsilayacak diizeyde kullanabilecekler
5 Bir sunum hazirlama yazilimimi mesleki ihtiyaclarini karsilayacak diizeyde kullanabilecek
6 Bir elektronik tablolama programini mesleki ihtiyaclarini karsilayacak diizeyde kullanabilecek
7
Program Ciktis1 (PC)
P10 Tiirkge 6gretim programlarini ve ders kitaplarmni inceler; 6gretim teknolojilerini kullanarak dijital
materyaller gelistirir.
P14 Egitimde dlgme ve degerlendirme yaklagimlarini ve araglarini tanir, bunlar1 6gretim siirecinde
etkili bir sekilde kullanir.
Dersin Katki
Sagladig1 Program
Ciktilar:

Qersin Alan
Ogretimine
Katkis1

Tiirkge Ogretmenligi mesleginin gerektirdigi bilisim ve iletisim teknolojilerini bilir ve kullanir.




1. Hafta Bilgisayarin Calisma Sistemi, Yazilim, Yazilim Cesitleri, isletim Sistemleri
2. Hafta Surici, Klasoér ve Dosya Kavramlari, Fare ve Klavye Kullanimi
3. Hafta Denetim Masasi Ayarlari, isletim Sistemi Programlar
4. Hafta Word, Dosya Mensl, Serit Yapisi, Giris Sekmesi
5. Hafta Word-Ekle Sekmesi (Tablolar, Resimler, Grafikler)
6. Hafta Word-Ekle Sekmesi (Sayfalar, Ustbilgi, Altbilgi)
7. Hafta Word-Sayfa Dizeni Sekmesi
Derste il 8. Hafta Ara Sinav Haftasi
eligoelllfl::en 9. Hafta Word-Tasarim ve Basvurular Sekmesi
10. Hafta | Word Belgesinde Glvenlik, Gozden Gegir Sekmesi
11. Hafta | Power Point
12. Hafta | Calisma kitabi olusturma, ¢alisma sayfalarinin temelleri, verilerle ¢alisma ve excel
tablolari, Excel, dosya mensdi, serit yapisi, giris sekmesi
13. Hafta | Calisma sayfalari olusturma, diizenleme, Hiicrelere veri girmek ve bigimlendirmek, ve
tarleri,
14. Hafta | Kulp uygulamalari, Hesaplamalar yapmak, fonksiyonlar ve formuiillerle calismak,
Calisma sayfalarini kaydetme, baskiya hazir hale getirme ve yazdirma
Yariyil Calismalari Sayisi Katki %
Ara Sinav 1 %40
Kisa Sinav %
. Odev %
Dersin
Degerlendirilme Devam %
Kriterleri
Uygulama %
Proje %
Yariyil Sonu Sinavi 1 %60
Toplam 2 %100
Bu dersteki performansinizi etkileyebilecek belgelenmis bir engeliniz (gérme, isitme veya fiziksel engel vb.) varsa, bu
dersin tiim gereksinimlerini esit bir sekilde karsilamak igin makul kosullari ayarlamak tizere KiYU Engelsiz Universite
Engellilik Birimi (http://engelsiz.kilis.edu.tr/) ile gériismeniz onerilir. Ayrica, ... Fakiltesi yonetimiyle de iletisime gegebilirsiniz.
Politikas1

Sinavlar, ders materyalleri vb. ile ilgili herhangi bir ders ihtiyacinin karsilanmasini saglamak igin ihtiyaglarinizi miimkan

olan en kisa surede ders 6gretim elemanina bildirmelisiniz.




