TURKCE EGITiMi ANA BiLiM DALI

2025-2026 EGITIM-OGRETIM YILI KOMiSYON VE KOORDINATORLUKLERI

I. ANA BiLiM DALI UST KURULU

KURUL ADI KURUL BASKANI KURUL UYELERI
1. Dog. Dr. Giilsah PARLAK KALKAN
Ana Bilim Dali Ust Doc. Dr. Selvi DEMIR 2. Dog. Dr. Tuba ALPTEKIN
Kurulu (Ana Bilim Dal Bagkani1) | 3. Dr. Ogr. Uyesi Mehmet OZSAVLI

4. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC

Gorev Tanimi:

1. EPDAD Akreditasyon bagvuru siirecinin her asamasindan sorumludur.

2. Diger komisyonlardan gelen raporlar1 degerlendirir. Gelen raporlar dogrultusunda egitim-6gretim faaliyetlerinin
iyilestirilmesi ve gelistirilmesi igin tedbirler alir.

3. Diger komisyonlarin ¢aligmalarini denetler. Gerektiginde Komisyon iiyelerini degistirebilir.

4. TIhtiya¢ duyulmasi halinde yeni komisyonlar olusturabilir.

5. Komisyonlarin gérev ve sorumluluklar ile ilgili degisiklikler yapabilir.

6. Ogrenci Bilgi Sistemi, Ogrenci Takip Sistemi ve Mezun Bilgi Sisteminin ¢alismalarini denetler.

7. Komisyon Uyeleri Ana Bilim Dali Bagkanhginca belirlenir.

8. Komisyon, i¢ paydas gereksinimleri dogrultusunda Tiirk¢e Egitimi Ana Bilim Dalinin 6gretim amaglarimin ve
program ¢iktilarinin giincellenmesinden sorumludur. Bu baglamda kurul, yilda bir kez i¢ paydas temsilcileri ile
“Program Ogretim Amaglar1 ve Program Ciktilarinin Giincellenmesi” giindemi ile toplanir.

9. Kurul, her egitim-6gretim donemi basinda yapacagi toplanti ile bir dnceki donemin degerlendirmesini yapar.
Gerektiginde farkli zamanlarda da toplanabilir.

10. Gerektiginde Kurul toplantilarina EPDAD Fakiilte Temsilcisi de davet edilir.

II. ANA BILIM DALI KOMISYONLARI

a. Her komisyon iiyesi komisyonun ilgili gorevini yerine getirir.

b. Komisyonlar gergeklestirdikleri faaliyetleri tarih ve yer bilgisi belirterek seffaf bir bigimde gergeklestirir. Ayrica
faaliyetlerini dijital ve fiziki ortamda arsivleyerek muhafaza eder.

c. [llgili belgeleri her komisyon baskani, ana bilim dali iist kuruluna dosya konusu ve igerigini aciklayacak sekilde
ana bilim dalinda muhafaza edecek sekilde saklanir.

d. Her bir komisyon akademik takvimi temel alacak sekilde faaliyetlerini takip etmek ve yiiriitmekten sorumludur.

KOMIiSYON ADI KOMIiSYON BASKANI KOMIiSYON UYELERI
e e, kAT TR 1. Ars. Gor. Sadik DURAN
Ders ve Sinay Pr?graml oF T Sem 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE
Hazirlama Komisyonu . . K
3. Ummiigiilsim GORGEL (Ogrenci Temsilcisi)

Gorev Tanimi:

1. Her yary1l doneminde akademik takvime gore ana bilim dali siav ve haftalik ders programlarinin
hazirlanmasi.
2. Mazeret siavina girecek 6grencilerin durumlarinin degerlendirilmesi ve karara baglanmasi.
3. Ana Bilim Dali Ogretim Elemanlar1 tarafindan miifredatta eklenen derslerin igeriklerinin kontrol edilerek
uygunluguna karar verilmesi.
4. Ana Bilim Dal1 ders programimin her dénem otomasyona sistemine iglenmesi.
5. Ana Bilim Dali Elemanlari arasinda siav gézetmenligi gorevi ve ders dagiliminin dengeli bir sekilde
yapilmasi.
6. Zaruri hallerde elamaninin gergeklestiremeyecegi sinav gozetmenligi gorevi i¢in yeni bir sinav gorevlisinin
belirlenmesi ve gorevliye teblig edilmesi.
7. Her 6gretim elemaninin ofis saatlerinin belirlenmesi ve her donen basinda web sayfasindan ve ana bilim dali
duyuru panolarindan paylagilmasini organize etmek ve saglamak.
Egitifn-.Ogretirrj, Program Doc. Dr. Giilsah PARLAK 1. Dr. ?gr. I{yem Mehmet OZSAVLI
Gelistirme, Giincelleme KALKAN 2. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC
ve Olcme ve




Degerlendirme 3. Ars. Gor. Sadik DURAN
Komisyonu

Gorev Tamima:

1. Derslere iliskin 6l¢me, degerlendirme ve sinav evraklarinin toplanmasini ve arsivlenmesini saglayarak ve
bunlarn st kurul yetkilisine teslimini gergeklestirir.

2. Ana Bilim Dalinda gerceklesen sinavlarin evraklarini toplamak ve arsivlemek.

Ana Bilim Dal1 faaliyetlerine iliskin 6lgme ve degerlendirme yontemleri gelistirerek uygulamak.

4. Ana Bilim Dalinda acgilacak derslerin ve ders yiiriitiiciilerinin belirlenmesi. Zaruri hallerde 6gretim
iiyesi/elamaninin gergeklestiremeyecegi ders yiiriitiiciiliigii i¢in yeni bir ders yliriitliciisiiniin belirlenmesi.

5. Akreditasyon siireci ile ilgili dokiimanlar1 zamaninda Kalite ve Akreditasyon Komisyon Baskanligi’na iletmek.

6. Smav evraklarmin degerlendirme raporlarimi incelemek, gerekli eksiklikleri raporlandirmak ve ilgili 6gretim
elemanini bilgilendirmek.

7. Smav evraklarmin koruma altina alinarak fakiiltede ilgili kisiye teslimini saglamak.

8. Tlgili egitim-6gretim yilinda lisansiistii programlara (Tezli Yiiksek Lisans) alinacak dgrenci kontenjanlarinin ve
alim sartlarinin belirlenmesini saglamak.

W

Nakil, Muafiyet ve 1. Dr. Ogr. Uyesi Mehmet OZSAVLI
Intibak Cift Anadal- Dog. Dr. Tuba ALPTEKIN | 5 Are Gor. Sadik DURAN
Yandal Komisyonu

Gorev Tanimi:

1. Bagka bir iiniversiteden ana bilim dalina gelen 6grencilerin yatay gecis ve intibak islemlerini yerine getirir.
2. Yatay gecis ve intibak siireci hakkinda 6grenciye gerekli bilgilendirmeleri yapar.
3. Cift Anadal ve Yandal hakkinda dgrencileri bilgilendirmek ve ilgili 6grencilerin intibakini yapmak.

Kalite Gii q . 1. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC
alite Lruvencest ve Doc¢. Dr. Selvi DEMIR i} )
Siirekli Iyilestirme 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Komisyonu 3. Ummiigiilsim GORGEL (Ogrenci Temsilcisi)

Gorev Tanima:

1. Universitenin stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin kalitesinin
gelistirilmesini saglamak.

2. Ana bilim dali i¢i, 6grenci ve akademisyenlerin daha verimli olmalarini temin i¢in olanaklarin aragtirilmasi,
raporlanmasi.

3. Ana bilim dali elemanlarmin ve 6grencilerin daha iyi sartlarda egitim 6gretim faaliyeti yapilmasi i¢in rapor
hazirlanmasi ve gerekli birimlere iletilmesi. Altyapidan kaynakli sorunlarin belirlenmesi, raporlanmasi ve
gerekli birimlere iletilmesi.

4. Ana bilim dali elemanlarinin her alt1 aylik donemdeki performans gdstergelerinin her alt1 ayda bir talep
edilmesi ve KYBS sistemine islenmesini yerine getirir.

5. Kalite politikasi ve siireglerinin yazili hale getirilmesi, ders degerlendirme anketleri, 6gretim eleman1
performans izleme, program yeterliliklerine ulagma diizeyi analizi, i¢ degerlendirme raporu, yillik iyilestirme
raporu hazirlamaktir.

o .. .. 1. Dog. Dr. Giilsah PARLAK KALKAN
Mazeret ve Saghk Raporu Dr. Ogr. Uyesi Mehmet ¢ uls

Degerlendil‘me (")ZSAVL] 2. Ars. Gor. Sadik DURAN
Komisyonu

Gorev Tanim

1. Lisans 6grencilerinin mazeret ve saglik raporu bagvurularini almak ve incelemek.
Saglik raporlarinin ve mazeretlerin gegerliligini degerlendirmek.

Akademik siirecte (ders, sinav, staj vb.) mazeretin etkisini belirleyerek karar vermek.
Kararlar 6grenci ve ilgili birimlere yazili olarak bildirmek.

Kararlara yapilan itirazlar1 inceleyip sonuglandirmak.

Degerlendirme sonuglarini kayit altina alip fakiilteye raporlamak.

D& SIS

Erasmus/Farabi/Mevlana Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik 1. Dog. Dr. Selvi DEMIR
Program Komisyonu KILIC 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE




Gorev Tanima:

1. Ulusal ve uluslararas1 6grenci ve akademisyen degisim Programlar1 kapsaminda ikili anlagmalarin yapilmasi ve
koordinasyonunun saglanmast.
2. Ogrencilere degisim programlarryla ilgili bilgilendirme yapilmasi.

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet 1. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Burs Komisyonu 2
y OZSAVLI 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

Gorev Tanima:

1. Yurtici ve yurt dis1 Ogrenci burs olanaklarmin arastirilmasi ve duyurulmasi.
2. Burs verilecek 6grencilerin belirlenmesi ve bursun dagitima.

, 1. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC
Dog. Dr. Selvi DEMIR .
EPDAD Komisyonu 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE
3. Ummiigiilsiim GORGEL (Ogrenci Temsilcisi)

Gorev Tanim

Egitim programlarmin amag ve ¢iktilarmin degerlendirilmesini yapmak.
Ogrenci basarisini ve gelisimini takip etmek.

Ders igerikleri, 6lgme ve degerlendirme yontemlerini gézden gegirmek.
Egitim kalitesini artirmaya yonelik dnerilerde bulunmak.

Ogrenci ve mezun geri bildirimlerini degerlendirmek ve raporlamak.

25> P =

Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik 1. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Mezuniyet Komisyonu
y y KILIC 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

Gorev Tanimi:

Mezuniyet bagvurularini almak ve incelemek.

Ogrencilerin mezuniyet kosullarini karsilayip karsilamadigim kontrol etmek.
Mezuniyet evraklarini ve belgelerini diizenlemek.

Mezuniyet toreni ve iglemlerini planlamak ve koordine etmek.

Mezuniyetle ilgili raporlar hazirlamak ve ilgili birimlere sunmak.

PP =

Dog. Dr. Selvi DEMIR 1. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC

Proje Komisyonu . .
2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Gorev Tanimi:

Proje konularin1 belirlemek ve onaylamak.

Ogrencilerin proje onerilerini incelemek ve degerlendirmek.
Projelerin zamaninda ve uygun sekilde tamamlanmasini saglamak.
Proje teslim ve degerlendirme siireglerini organize etmek.
Sonuglari raporlamak ve akademik birimlere bildirmek.

PP =

Altyap: Gelistirme ve Dog. Dr. Giilsah PARLAK 1. Dr. Ogr. Uyesi Mehmet OZSAVLI
Arastirma Komisyonu KALKAN 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

1. Egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini destekleyecek fiziki ve dijital altyap: ihtiyaglarmi belirlemek ve
gelistirme planlar1 olusturmak.

2. Derslik, kiitiiphane ve bilisim altyapisina iliskin ihtiyaglari tespit etmek, oncelik sirasina gore iyilestirme
oOnerileri sunmak.

3. Akademik personelin arastirma faaliyetlerini destekleyecek ortam ve olanaklari (veri tabani, yazilim vb.)
gelistirmeye yonelik caligmalar yapmak.

4. Anabilim dallarindan gelen talepler dogrultusunda altyapi ihtiya¢ analizleri yapmak ve 6nceliklendirme esaslh
planlamalar olusturmak.

5. Universite birimleri ve dis paydaslarla is birligi yaparak kaynaklarn etkin kullanimini saglamak ve
siirdiiriilebilir altyap1 gelisimini desteklemek.




Ana Bilim Dali 1. Ars. Gor. Sadik DURAN

Oryantasyon ve Sosyal

Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik

KILIC 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Aktiviteler Komisyonu 3. Ummiigiilsim GORGEL (Ogrenci Temsilcisi)

Gorev Tanima:

1. Yeni kay1t yaptiran 6grencilere derslerle ve ana bilim dali ile ilgili olarak oryantasyon programi diizenlenmesi.
2. Ogrencilere déniik ana bilim dali igi her tiirlii sosyal, kiiltiirel, akademik ve teknik faaliyetlerin
gerceklestirilmesi ve list kurula raporlanmasi.
3. Yapilacak olan faaliyetlerle ilgili kurum ve kuruluslardan resmi izinlerin alinmasini saglamak, faaliyetlerin igin
biitce ve ulasim organizasyonlarini yiiriitiilmesini gerceklestirir ve takibini saglar.
Toplumsal Yasama Katki Dr. Ogr. Uyesi Mehmet 1. Ars. Gor. Abdusselam KOSE
Komisyonu OZSAVLI 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

Gorev Tanima:

1. Goniillilik kavramini yayginlastirmak
2. Toplumsal farkindalig1 saglayacak egitim, konferans, seminer vb. faaliyetler ve etkinlikler diizenlemek
3. Tarihi, kiiltiirel ve sosyal mirasin taninmasini, korunmasini saglayici ¢alismalar yapmak
4. Tabiatin ve dogal kaynaklarin korunmasina doniik ¢alismalar yapmak
5. Onemli giin ve haftalarm kronolojik takibi yaparak toplum yararina olanlarla ilgili etkinlik, faaliyet ya da
farkindalik egitimleri diizenlemek
6. Her yilin mayis ayinin ikinci haftasi yapacagi toplanti ile egitim-6gretim yilinin bir degerlendirmesini yapar.
Hazirladig1 raporu mayis aymin sonuna kadar Koordinasyon Kuruluna sunar.
7. Komisyon gerektiginde farkli zamanlarda da toplanabilir.
Risk '])egerlendlrme DO(;_ Dr. Tuba ALPTEKiN 1. Dr. Ogr UyeSl Mehmet OZSAVLI
Komisyonu 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

Gorev Tanima:

1. Egitim-6gretim, arastirma, idari ve fiziki siire¢lerine iliskin olas1 riskleri sistematik olarak tespit etmek.
2. Belirlenen riskleri etki ve olasilik diizeylerine gore analiz etmek, dncelik sirasina koyarak risk haritasi
olusturmak.
3. Risklerin etkisini azaltmaya yonelik onleyici ve diizeltici tedbirler gelistirmek, uygulanmasini takip etmek.
4. Risk yonetimi siireglerini diizenli olarak izlemek, degerlendirme sonuglarini iist yonetime ve kalite siireclerine
raporlamak.
5. Risk yonetimini YOKAK Kkalite giivencesi sistemi ve PUKO dongiisii ile entegre ederek siirekli iyilestirme
caligmalarina katki saglamak.
Stratejik Planlama ve Dog. Dr. Giilsah PARLAK 1. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC
Izleme Komisyonu KALKAN 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

Gorev Tanimi:

1. Fakiiltenin misyon ve vizyonu dogrultusunda, YOKAK kalite 6lgiitlerine uygun stratejik plani hazirlamak ve
giincellemek.
2. Egitim-6gretim, arastirma ve toplumsal katki alanlarinda 6lgiilebilir hedefler ve performans gostergeleri
olusturmak.
3. Stratejik plan hedeflerinin ger¢eklesme diizeyini diizenli olarak izlemek, veri temelli analizler yapmak.
4. Béliim ve birimlerle koordinasyon saglayarak stratejik planin uygulanmasini izlemek ve PUKO déngiisii
kapsaminda iyilestirme Onerileri gelistirmek.
B B 1. Ars. Gor. Sadik DURAN
Ana l?lllm Dal Tanitim Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE
Komisyonu KILIC . ) .
3. Ummiigiilsim GORGEL (Ogrenci Temsilcisi)

Gorev Tanimi:

1.
2.

Mevcut Ana Bilim Dali WEB sitesinin giincel tutulmasi ve duyurularin saglanmasi iglevini yerine getirir.
Ana Bilim Dalinin akademik programlarini, imkanlarini ve basarilarini tanitmak.




3. Yeni 6grenci adaylarina yonelik tanitim etkinlikleri diizenlemek (agik giinler, fuarlar, bilgilendirme toplantilar
vb.).

4. Ana Bilim Daliin sosyal medya ve dijital platformlardaki goriiniirliigiinii artirmak.

Universite iginde ve disindaki tanitim etkinliklerine katilim saglamak ve koordinasyon yapmak.

6. Ana Bilim Dali ile 6grenci adaylar: arasinda iletisimi giiglendirmek.

(9]

1. Dog. Dr. Tuba ALPTEKIN
2. Dr. Ogr. Uyesi Mehmet OZSAVLI
3. Ars. Gor. Sadik DURAN

Paydas iliskileri & Dog. Dr. Giilsah PARLAK
Memnuniyet Komisyonu | KALKAN

Gorev Tanimi:

1. Mezun, isveren, 6grenci ve kurum paydaslartyla diizenli anket, odak grup ve goriismeler diizenlemek.

2. Anket tasarimi, uygulanmasi, veri analizi ve raporlama siireclerini yiiriitmek.

3. Yillik memnuniyet performans raporlarini hazirlamak ve kalite koordinatoriine sunmak.

4. Geri bildirimlerden ortaya ¢ikan dnerileri ilgili komisyonlara iletmek ve takip etmek.

5. Dis paydas danigsma kurulunu kurmak, toplantilar diizenlemek ve karar onerileri almak.

6. Paydas goriislerini program hedefleri (POA/PC) ve Kalite iyilestirme planlarina entegre etmek.

7. lletisim (biilten, web sayfasi, e-posta) araglartyla paydaslarin siireglerden haberdar olmasini saglamak.
ls Sa'gllgl ve Guvenllgl Doc. Dr. Tuba ALPTEKIN 1. Dog. Dr. Giilsah PARLAK KALKAN
Komisyonu 2. Ars. Gér. Sadik DURAN

Gorev Tanimi:

1. Issaghg ve giivenligi uygulamalarini planlamak ve yiiriitmek.

2. Risk analizlerini gergeklestirerek gerekli dnlemleri belirlemek.

3. Laboratuvar ve sinif ortamlarinda giivenlik standartlarinin uygulanmasini saglamak.
4. Mevzuat degisiklikleri konusunda ana bilim dalin1 bilgilendirmek.

Anket Degerlendirme Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik 1. Dog. Dr. Selvi DEMIR
Komisyonu KILIC 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Gorev Tammu:
1. Ogrenci, mezun ve personel anketlerini toplamak ve degerlendirmek.
2. Anket sonuglarini analiz ederek iyilestirme alanlarini belirlemek.
3. Yillik anket raporlarint hazirlamak ve ana bilim dali bagkanligina sunmak.

i i . 1. Dr. Ogr. Uyesi Mehmet OZSAVLI
Akademik Tesvik ve Doc. Dr. Tuba ALPTEKIN -y >
Atama Komisyonu 2. Ars. Gor. Sadik DURAN

Gorev Tammu:
1. Tesvik bagvurularini incelemek.
2. Atama ve yiikseltme dosyalarinin uygunlugunu degerlendirmek.
3. Akademik performans raporlar1 hazirlamak

Mezunlarla Iletisim Dr. Ogr. Uyesi Mehmet 1. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC
Komisyonu OZSAVLI 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Gorev Tanimi:
1. Mezun bilgi sistemi i¢in alt yap1 ve anketlerin olusturulmasi/giincellenmesi.
2. Mezunlarla iletigsimi artirmaya yonelik faaliyetler diizenlemek.
3. Mezun—06grenci etkilesimini gii¢lendirmek.

Engelsiz Egitim ve Destek | Dr. Ogr. Uyesi Mehmet 1. Dr. Ogr. Uyesi Bekir Siddik KILIC
Komisyonu OZSAVLI 2. Ars. Gor. Abdusselam KOSE

Gorev Tamima:
1. Engelli 6grencilerin ihtiyaglarmi belirlemek.
2. Uygun diizenlemeler ve destek mekanizmalar1 gelistirmek.
3. Erisilebilirlik siireglerini iyilestirmek.




Ogretmenlik Uygulamasi

izleme ve Kalite Giivence | Dot Dy Ol PARLAK 1. Dog. Dr. Tuba ALPTEKIN
Komisyonu 2. Ars. Gor. Sadik DURAN
Gorev Tamimu:

1. Ogretmenlik uygulamasi derslerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve koordinasyonuna katki saglamak.

2. Uygulama siirecini diizenli olarak izlemek ve 6grenci performanslarini degerlendirmek.

3. Ogrenciler, uygulama 6gretmenleri ve dgretim elemanlarindan geri bildirim toplamak.

4. Kalite giivencesi kapsaminda elde edilen verileri analiz ederek iyilestirme onerileri gelistirmek.

5. Ogretmenlik uygulamasina iliskin dénemlik degerlendirme ve faaliyet raporlari hazirlamak.

6. Universite—uygulama okulu is birligini giiclendirmek ve siire¢lerin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak.
Butuyleslk Yiiksek Lisans Dog. Dr. Tuba ALPTEKIN 1. Dr. Ogr. Uyesi Mehmet OZSAVLI
Komisyonu 2. Ars. Gor. Sadik DURAN
Gorev Tammu:

1. Biitiinlesik Yiiksek Lisans programinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve gelistirilmesini saglamak.

2. Programa dgrenci kabulii, akademik ilerleme ve mezuniyet siireglerini diizenlemek ve izlemek.

3. Programin mevzuata uygunlugunu gézetmek ve gerekli iyilestirme Onerilerini ilgili kurullara sunmak.

Kalite Belgelendirme & | Dog. Dr. Selvi DEMIR
Arsiv Sorumlusu Ars. Gér. Sadik DURAN

Gorev Tanima:

1.

2.

W

SRS

Tiim komisyonlara ait kararlari, toplant1 tutanaklarini, raporlar1 ve referans belgeleri diizenli arsiv altinda
tutmak.

Dosya siirtim kontrolii, klasor hiyerarsisi, belge adlandirma kurallarini belirlemek ve uygulamak.

ODR (Oz Degerlendirme Raporu), BIDR (Birim I¢ Degerlendirme Raporu) ve diger kalite raporlarini eklerle
birlikte derlemek, formatlamak ve teslim edilebilir hale getirmek.

Ziyaret oncesi kanit dosyalarini diizenlemek, sunum paketleri hazirlamak ve yedekli dijital arsiv olugturmak.
Web sayfasi kalite boliimiinde arsiv erisimini (raporlar, komisyon dokiimanlari) saglamak.

Belgelerin yedeklenmesi ve gizliligini saglamak; erisim yetki kontrolleri uygulamak.

Yillik arsiv kontrol raporu hazirlamak; eski dosyalar giincellemek, arsivdeki belge biitiinliigiinii denetlemek.

Kalite Elcisi Ogrenci Uye | Ummiigiilsim GORGEL

Gorev Tanima:

1.
2.

Kalite komisyonu/alt komisyon toplantilarina diizenli katilim saglamak ve 6grenci goriislerini temsil etmek.
Ogrencilerin egitim-6gretim siireglerine iliskin goriis, talep ve beklentilerini toplamak ve ilgili kurullara
iletmek.

Dersler, 6gretim siirecleri ve 6grenme ortamlari ile ilgili 6grenci geri bildirimlerinin degerlendirilmesine katk1
saglamak.

Ogrenci memnuniyet anketleri ve geri bildirim mekanizmalarimin etkin kullanimina destek olmak.

Kalite iyilestirme ¢aligmalarina 6grenci perspektifiyle katki sunmak ve ¢éziim onerileri gelistirmek.

Kalite kiiltiiriiniin 6grenciler arasinda yayginlastirilmasina yonelik faaliyetlere (bilgilendirme toplantilari,
etkinlikler vb.) destek olmak.

Egitim programlarinin gelistirilmesi ve giincellenmesi siireclerinde 6grenci goriislerini temsil etmek.
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