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Bolim Sekreteri

Doktor Ogretim
Uyesi

Boliim Sekreteri
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Boliim Baskant
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Dekan Sektereti

Personel Daire
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BASLANGIG

Atama siiresi yaklasan kisiye yazi
gonderilerek dosya gonderimi istenmesi

Dosyanin bolim sekteterligine teslim
edilmesi

Eksik evraklar
tamamlatilir

Dosyadaki evraklar
eksik mi?

Doktor Ogretim Uyesinin hazirladig1 dosya
boliim bagkanliginca incelenerek dekanliga
raporlanmasi

FYK tarafindan boliim baskanlig:
raporunun degerlendirilmesi
ve atama dosyasina iliskin FYK kararmin
alinimasi

Tiim atama dosyasinin Rektorlige
gonderilerek teklif edilmesi

Adayin Rektorliik atama onayinin gelmesi

Atamasina 3 ay kala kisiye resmi

yazi gonderilerek 1 adet dosyay1

1 ay i¢inde hazirlamasi gerektigi
bildirilir

Dr. Ogretim Uyesi hazirladig: bir
adet dosyayu dijital ortamda
bolum sekreterligine teslim eder

Ogretim iiyesine eksikler
tamamlatilir

Dosyadaki evraklar tek tek
kontrol edilir

Boliim baskani doktor 6gretim
tiyesinin hazirladigi dosyay1
inceleyerek degerlendirme
yaptiktan sonra goriisiinii
dekanliga iletir

Bé6liim baskaninin raporu
dogrultusunda atama karart FYK
giindemine alinir ve karara
baglanir

Tiim atama dosyas1 resmi yaz1 ile
Personel Daire Daire
Baskanligina gonderilerek teklif
edilir. Atama dosyasinin orijinal
belgeleri elden Personel Daire
Baskanligina gonderilir

Personel Daire Bagkanligindan
stire uzatilmasina iligkin atama
onay1 gelir
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PDB Ozliik Isleri

Tgili evrakla ilgili bilgilerin

Kontrol Etme Gorevlisi Rektorliik atama onaynin kontrol edilmesi dogrulugu kontrol edilir DOKUMAN
B Gelen atama onay kisinin
Uvaulama PDBG(gfel‘v‘lki:fle“ N Bl Bl e Béliimiine bildirilir ve 6zlitk EBYS
Y9 . ama onayimn 1igil Boiume bridirtimest dosyasina takilir ve siire¢ DOKUMAN
Dekan Sekreteri
tamamlanmis olur
Atama siiresi yaklasan Dr.
M . = Ogretim Uyelerinin siireleri taki .
Onlem Alma Boliim Sekreteri Atama siiresi yaklasan Dr. Ogretim Ogre m Uye. erinin stretert takip DOKUMAN
- Bt s hed B p edilir ve islemler yeniden
Uyelerinin siirelerinin takip edilmesi
baglatilir
BITIS
MEVZUAT
« 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
« Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
« 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
« Kilis 7 Aralik Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri Yonergesi
« Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mehmet Ali YILAN
Fakiilte Sekreteri

Birim Kalite Komitesi Danigma Kurulu

Birim Kalite Komitesi




